
《信息管理基础》考试大纲   

Ⅰ 考查目标

本科目涵盖“信息管理学基础”、“图书馆情报学概论”和“档案学概论”三门专业基础核心课程的内容，主要测验考生对这三门课的基础理论掌握程度和理论分析的能力，三门课的试题比例各占三分之一。在试题的难易程度上，掌握适中原则，既有能够选拔出优秀考生前沿研究领域的考题，也有考核考生对信息管理学基本原理掌握程度的考题。同时，注重基础理论与前沿热点问题相结合。
Ⅱ 考试形式和试卷结构

一、试卷满分及考试时间

本试卷满分为150分，考试时间为180分钟。

二、答题方式

答题方式为闭卷、笔试。

三、试卷内容结构

基础理论　80分

热点问题　70分

四、试卷题型结构

简答题        9小题（选做其中3题），每小题20分，共60分

论述题        9小题（选做其中3题），每小题30分，共90分

Ⅲ　考查范围

第一部分：信息管理学基础

一、信息技术

（一）信息技术的内涵与特征

（二）信息技术的组成

（三）现代信息技术的发展

（四）现代信息技术的管理

二、信息管理活动

（一）信息管理活动的特征

（二）信息管理活动的原则

（三）信息管理活动的过程

（四）社会信息管理

三、信息资源人文管理

（一）信息道德的含义

（二）信息道德建设

（三）信息政策法规

（四）信息政策法规的管理实践

四、信息资源经济管理

（一）信息经济

（二）信息商品

（三）信息市场管理

（四）信息产业管理

（五）经济信息及管理

（六）电子商务

五、信息资源系统管理

（一）信息系统及特征

（二）信息系统的结构和功能

（三）信息系统开发

（四）信息系统管理

六、信息资源管理专门化

（一）企业信息化

（二）企业信息管理

（三）行政信息管理

（四）电子政务

（五）文献与信息机构

（六）数字图书馆建设

（七）科学数据管理

第二部分：图书馆情报学概论

一、图书馆学的研究范畴

（一）图书馆学的研究对象

（二）图书馆学的学科性质

（三）图书馆学的相关学科

（四）图书馆学的研究方法

二、图书馆学的形成与发展

（一）图书馆学的萌芽

（二）图书馆学的形成

（三）图书馆学的发展

三、图书馆与社会

（一）图书馆的起源与发展

（二）图书馆与信息公平

（三）图书馆与社会阅读

四、信息的生产、离散、增长与老化规律

（一）信息相关规律的探索历史

（二）洛特卡定律

（三）齐普夫定律

（四）布拉德福定律

（五）文献增长规律

（六）文献老化规律

（七）文献计量方法的其他用途

五、信息查询与信息组织整理

（一）信息查询与信息有效查询

（二）信息查询工具

（三）信息组织整理技术及其概念模型

（四）基于“作品－载体”概念模型的组织整理技术

（五）基于“实体－属性－关系”概念模型的信息组织整理技术

六、信息获取与信息传递传播

（一）信息获取、信息可获得性与信息有效获取

（二）辅助信息获取的基础设施

（三）影响信息获取的制度安排

（四）支撑信息获取的平台建设

（五）保障信息获取的职业伦理准则

七、各类型图书馆对信息查询与获取的保障

（一）图书馆保障查询与获取的历史

（二）国家图书馆

（三）公共图书馆

（四）高等学校图书馆

（五）中小学图书馆

（六）专业图书馆

（七）图书馆间的合作

图书馆、图书馆信息职业与图书馆情报学的未来

图书馆的未来

图书馆信息职业与图书馆情报学的未来

第三部分：档案学概论

一、档案概念与档案现象
（一）档案的定义与本质
（二）档案与相关事物的关系

（三）档案的种类

二、档案的源流

（一）档案起源诸说
（二）中国档案起源
（三）外国档案起源
（四）纸张使用之前的中国古代档案

（五）纸张使用之前的外国古代档案

（六）纸质档案、声像档案和电子档案

三、档案的价值与作用

（一）档案价值与作用的概念与关系

（二）对档案各种价值概念的不同理解

（三）凭证价值和情报价值

（四）档案的作用
（五）档案价值的扩展律

（六）档案价值的实效律
（七）档案价值的条件

四、档案事业及其构成
（一）档案管理工作
（二）档案行政管理工作
（三）档案教育工作
（四）档案宣传工作
（五）档案科学技术研究工作
（六）档案国际合作与交流工作

（七）我国档案工作的基本原则

（八）我国档案事业的管理体制

五、档案机构

（一）公共档案馆、国家档案馆和专业档案馆

（二）内部档案机构

（三）档案行政管理结构的职责与任务

（四）档案机构之间的关系

（五）文件中心

（六）档案寄存中心

（七）档案事务所

六、档案工作的性质、规律与发展
（一）档案工作的特点、地位与效益
（二）档案工作的分化与整合规律
（三）档案工作的智能化发展规律
（四）档案工作发展与社会环境变化的互动性规律
（五）档案工作的社会化发展规律
（六）档案工作的国家合作与交流
（七）档案信息化建设
七、档案法规与档案职业道德

（一）档案工作法律概念、本质和特点

（二）《档案法》的制定、修改、内容、特征、作用及实施
（三）档案行政法规与行政规章
（四）档案职业道德含义、构成、特点

（五）档案职业道德修养

八、档案工作标准与标准化
（一）档案工作标准的含义
（二）档案工作标准化的含义及形式
（三）制定档案工作标准的原则、要求及方法
（四）档案工作标准体系
九、档案学的学科内容、特点与发展

（一）档案学的特点、对象、范围、任务
（二）档案学的学科体系
（三）档案学与相关学科的关系
（四）档案学的产生与发展
十、 档案管理的基本理论与档案学理论的发展趋势
（一）档案学基础理论的构成
（二）来源原则
（三）文件生命周期理论
（四）档案鉴定理论
（五）档案学理论的发展趋势

